
แบบฟอร์มการขอใช้บริการยืมอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ 
งานโสตทัศนูปกรณ์ คณะสังคมศาสตร์  โทร. 11723 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานคณบดี คณะสังคมศาสตร์ 
ข้าพเจ้า.............................................................................................................เบอร์โทรศัพท์................................. 

หน่วยงาน/ภาควิชา.........................................................................มีความประสงคข์อยืมอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ เพื่อใช้ใน 
 การเรียนการสอน รายวิชา.............................................................................................................................................. 
 กิจกรรม/งานของคณะ....................................................................................................................................................

ในวันที่............ เดือน........................ พ.ศ. ...............   ถึงวันที่............... เดือน......................... พ.ศ. ................ 
เวลา..............................น. ถึง เวลา.……………….......น. สถานท่ี…………………………………..................โดยมีรายละเอียดดังน้ี 
ให้ท ำเครื่องหมำย  ในช่อง  ส ำหรับกำรเลือกรำยกำรอุปกรณ์ และกำรบริกำรติดตัง้

รายการอุปกรณ์ หมายเลข ครุภัณฑ์ 
จ านวน 
(หน่วย) 

บริการติดตั้ง 
ติดต้ัง ไม่ติดต้ัง 

 เคร่ืองฉายโปรเจคเตอร์ (Projector)  

 เคร่ืองฉายภาพ 3 มิติ  (Visualizer)  

 เคร่ืองฉายภาพข้ามศีรษะ (Overhead)  

 เคร่ืองเล่น CD/DVD  

 คอมพิวเตอร์ Notebook  

 เคร่ืองขยายเสียง  

 ไมโครโฟน (แบบ.........................................................)  

 อ่ืน ๆ ............................................................................  

และข้าพเจ้า.......................................................................ขอรับผิดชอบสิ่งของที่ขอยืมไปหากชำรุดเสียหาย ข้าพเจ้ายินดี 
ชดใช้ค่าใช้จ่ายทุกประการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ลงช่ือ........................................................................ผู้ขอยืม 
 (.......................................................................) 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานคณบดีคณะสังคมศาสตร์ 
 เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

  ...................................................... 
 (นายกฤษณะ  แก้วสายทับ) 
   นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 

 ………………………………………………. 
 (นางสาวเบญจมาศ เขมาศักดาสรรค์) 
   หัวหน้างาน งานบริการการศึกษา 

□ อนุมัติ

□ ไม่อนุมัติ........................................................................ 

 .......................................................... 

        (นางสาวนนทพร  มีศิริ) 
 ผู้อำนวยการสำนักงานคณบดีคณะสังคมศาสตร์ 

  ............................................ 

วนัที่.............................................

เลขท่ีรบั..........................
วนัท่ี...............................
เวลา.......................น.

ขั้นตอนการใหบริการยืม คืน อุปกรณโสตทัศนูปกรณ คณะสังคมศาสตร         หนา  4



บันทึกของเจ้าหน้าที่รับคืน 
ได้รับของคืน  เม่ือวันที่................................................................. 

 ครบ   ไม่ครบ สิ่งที่ยังไม่ได้รับคืน  คือ........................................................................................ 

 สภาพเรียบร้อย   สภาพไม่เรียบร้อย  เพราะ.............................................................................................. 

ลงช่ือ...................................................ผู้คืน  ลงช่ือ...................................................ผู้รับคืน 
 (................................................)  (.................………………………………) 

 ............/............/.............  ............/............/............. 

*หมายเหตุ  วันที่มหาวิทยาลัยประกาศหยุดการเรียนการสอน งดการให้บริการยืมอุปกรณ์ทุกชนิด

* กรณีนิสิตขอใช้บริการ ให้ระบุรหัส-ช้ันปี-เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ และลงนามรับรองโดยอาจารย์ที่ปรึกษา หรืออาจารย์ผู้รับผิดชอบ
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